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ISO.Web School Office ist eine elektronische, webbasierte Verwaltungsapplikation
und wird zur internen Kommunikation zwischen den Schulen und der
Bildungsdirektion eingesetzt.

• Der gesamte Schriftverkehr sowie Meldungen bezüglich des Personalbedarfs werden nur
mehr über ISO.Web abgewickelt

• verschlüsselte I.DEAL-Verbindung zwischen den Schulen und der Schulbehörde
• Personalverwaltung

• ELAK
• Erstellung von Personalbedarfsmeldungen an die Bildungsdirektion OÖ.

• Einsicht in Bewerbungsunterlagen für Schulleiterinnen und Schulleiter
• Bewerbung-Online
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Link: https://schooloffice.bildung-ooe.gv.at/intercomschooloffice

isoweb@gmx.at
Passwort: Isoweb12345!

TEST Schule
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Benutzerzugänge für ISO.Web

1. Benutzerverwaltung (Schulleitung und Sekretariat)
• Benutzer ist im ISO.Web ersichtlich!
• Zugänge könne dann von der Schule erstellt!

2. Person die nicht im ISO.Web zugewiesen sind (keine SAP-Daten)
• Meldung von Schule an Postfach ISOWeb.Account@bildung-ooe.gv.at

Mailadresse, Rolle, .........)

• Zugänge werden dann von der Bildungsdirektion erstellt!

• Weiters wird darauf hingewiesen, dass die Anmeldung im ISO.Web an Ihrer
Schule, nur mit Ihrer persönlichen Dienstmailadresse
Vorname.Nachname@bildung.gv.at möglich ist.
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Rollen
• Direktor
• Administrator
• Sekretariat
• Mittleres Management

Keine Rollen bekommen!
• Pädagogen
• Personal

Leserechte
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Die Bildungsdirektion geht davon aus, dass alle über ISO.Web übermittelten Dokumente
von der Schulleitung approbiert werden.

• Erfolg keine Genehmigung der Geschäftsfälle durch die Schulleitung!
• Hat die Genehmigung durch den Schulleitung auf eine andere Art und Weise zu erfolgen.

"Ausdrucken mit Schulstempel versehen und Einscannen"
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Ist das Ansuchen oder der Antrag in elektronischer Form
gestellt und elektronisch signiert worden.

Ist ein Ausdrucken und Einscannen von der Schulleitung ist
dadurch hinfällig.
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Ist das Ansuchen oder der Antrag in elektronischer Form
gestellt und elektronisch signiert worden.

Sind die Anmerkungen von der Schulleitung beim Ausgangstück
zu vermerken.



Module u. Anwendungen
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Bildungskalender Neu
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Das Verwenden von Stichwörtern ist für eine detaillierte Suche von
Einlaufstücken und Geschäftsfällen hilfreich!

Vorschläge:
Personalangelegenheiten / Dienstrecht
Schulrechtliche Angelegenheiten
Schulbauten / Budget
Pädagogische Angelegenheiten
Schulärztliche Angelegenheiten
Erlässe
Prüfungsgebühren
usw.
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Kurzanleitung PGF/GF

Genehmigung/ohne
Genehmigung



Neu:
• "Erfordernisse erfüllt" ist gestrichen
• Sekundarstufe

• 1. Bachelor (Unterstufe 1-4)
• 2. Master (Oberstufe 5-8)

• Bewerbung Online
• Zuweisung durch Bildungsdirektion (über Aktivitäten keine Personalnummer)
• SAP Daten (Aktives Personal) Korrektur nur durch Sachbearbeiter möglich!

Personaldaten im ISO.Web
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Was ist neu im Modul Personalbedarf
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Was ist neu im Modul Personalbedarf
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Sollten LehrerInnen falsche Zuweisungen im
ISO.Web haben zB. (Mitverwendet, Fremdlehrer)
kann das nur in SAP über eine Korrektur bzw.
Richtigstellung geändert werden.

Ansprechpersonen:

Frau Hochreiter Renate AD  Klappe 3151

Herr Shqiprim Vojvoda AD Klappe 3051

Fremdlehrer werden bei einer anderen Schule
(Stammschule) geführt und sind an meiner
Schule mitverwendet!

Mitverwendete Lehrer werden bei meiner Schule
als Stammlehrer geführt und haben an einer
anderen Schule eine Mitverwendung!
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Es konnte kein LTA zur Personalnummer 92703349 für das Schuljahr 2024/25 gefunden werden.

Ursachen eines fehlgeschlagenen Imports ist in der Regel, dass die Personalnummer in Untis nicht mit
der Personalnummer, SVNr........der Lehrperson in ISO.Web übereinstimmt.



 Zu Beginn des Schuljahres ist eine Auswertung in Untis "Lehrer-Stammdaten" aus der ersten Periode im
Querformat an die Bildungsdirektion für Oberösterreich (Präs/5 – Anweisungsdienst) über den
Geschäftsfall Lehrtätigkeit im ISO.Web vorzulegen.

 Die Übermittlung der Werteinheiten d.h. LTA-Meldung aus UNTIS erfolgt im ISO.Web je Lehrkraft und
über die Lehrtätigkeit.

 Die endgültige Stundenmeldung hat mit Stichtag 15. Oktober als LTA-Meldung zu erfolgen.

 UNTIS-Daten wie Personalnummer, Sozialversicherungsnummer und SKZ müssen ident sein mit den
Personaldaten im ISO.Web sonst Fehlermeldung Upload nicht möglich................

Ausnahmen:

Lehrperson, die der Schule im ISO.Web noch nicht zugewiesen wurde oder LTA Eintrag fehlt.
Dann kann die Meldung über einen Geschäftsfall PGF/GF erfolgen.

Betreff: LTA-Meldung Max Muster (kein E-Mail)
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Der Online-Dienstantrittsmeldung ist das vollständig ausgefüllte und persönlich unterzeichnete Formblatt zur
LTA-Meldung beizufügen.

Dienstantrittsmeldungen sind nicht mehr bei
Konterklärung hochzuladen, sondern als

PGF/GF im ISO.Web zu übermitteln (Geschäftsfall)
"neues Formular Dienstantrittsmeldung Lehrkräfte"
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Dienstantrittsmeldungen bei

 Neulehrer
 Wiedereintritte
 Versetzungen (auch aus anderen Bundesländern)
 neue Dienstzuteilungen
 Austauschassistenten
 kirchlich bestellte Religionslehrer/innen

 Anmeldung OÖ Gesundheitskasse innerhalb 5 Werktagen
 Dienstantritt nach Karenzurlaub

Dabei ist das neue Formular Dienstantrittsmeldung Lehrkräfte zu verwenden.
(Hinweis: Formulare im Downloadbereich werden regelmäßig erneuert!)

https://www.bildung-ooe.gv.at/service/Formulare/fuer-Schulleitungen/Dienstrecht-f-r-Bundeslehrer/Allgemeine-Formulare-.html
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• Die Dienstantrittsmeldung ist vollständig ausgefüllte und persönlich unterzeichnet und mit
Schulstempel versehen als Personalgeschäftsfall (PGF) im ISO.Web zu übermitteln.

• Wurde die Lehrkraft der Schule im ISO.Web noch nicht zugewiesen ist die
Dienstantrittsmeldung über einen Geschäftsfall (GF) im ISO.Web zu übermitteln (kein E-Mail).

Dienstantrittsmeldung hat am Tag des Dienstantrittes zu erfolgen!

Wichtig:
Dabei ist schon das vorläufige Beschäftigungsausmaß

(ca. Wochenstunden/Werteinheiten) anzuführen.

die fix LTA-Meldung ist noch nicht zwingend notwendig,
sollten die genauen Wochenstunden/Werteinheiten beim Dienstantritt noch nicht vorhanden sein.

Ein provisorischer LTA (Auszug) ist ausreichend.
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Keine Dienstantrittsmeldung

 Bei Weiterverwendung an der selben Schule von IIL, IL-Lehrern und Lehrern im
Pädagogischen Dienst (PD Schema)

 Meldung nur dann an die Bildungsdirektion wenn kein Dienstantritt an der Schule erfolgt ist.
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 Adressänderungen (Meldezettel), Änderung Bankverbindung, Meldung von Geburten, Ansuchen um Gewährung des
Kinderzuschusses oder Finanzamtsbestätigungen, usw......... sind wie bisher ausnahmslos über ISO.Web zu
übermitteln  Keine Meldung per Mail an die Bearbeiter!

 Abgeltung von Prüfungsgebühren bzw. administrative Belohnungen sind ausschließlich als Excel-Liste im ISO.Web und
nicht per Mail zu übermitteln.

 Grundsätzlich werden alle Dokumente beim Versand zu einem PDF konvertiert. Sie können die PDF-Konvertierung
ausschalten, indem Sie im "Ausgangstück – Anlagen - Versenden als - Excel Arbeitsmappe/Word Dokument auswählen.
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Die Feedback Funktion verwenden Sie bitte ausschließlich bei Fragen und Problemen.
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Alles zu ISO.Web, GetYourTeacher u. Schulverwaltung finden unter

https://www.bildung-ooe.gv.at/service/Services-fuer-Lehrerinnen-Lehrer-Schulleiterinnen-Schulleiter/GetYourTeacher-Schulverwaltung-Online.html



Gerhard Ruhsam/IKT BD OÖ  2024


