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Tagung der Administratorinnen und Administratoren in 00
2111, 2024
Ruhsam Gerhard

https.//schooloffice.bildung-ooe.gv.at/intercomschooloffice
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= Bildungsdirektion
Oberosterreich

1ISO.Web School Office ist eine elektronische, webbasierte Verwaltungsapplikation
und wird zur internen Kommunikation zwischen den Schulen und der

Bildungsdirektion eingesetzt.

Der gesamte Schriftverkehr sowie Meldungen bezlglich des Personalbedarfs werden nur

mehr Uber ISO.Web abgewickelt
» verschlusselte I.DEAL-Verbindung zwischen den Schulen und der Schulbehérde

» Personalverwaltung
o ELAK
« Erstellung von Personalbedarfsmeldungen an die Bildungsdirektion 00.
)

» Einsicht in Bewerbungsunterlagen fr Schulleiterinnen und Schulleiter
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: ewo = Bildungsdirektion
Oberésterreich
ari Microsoft Edge Mozilla Firefox Opera

Browser G

Link: https://schooloffice.bildung-ooe.gv.at/intercomschooloffice

Anmelden TEST Schule

E-Mail
muster. max@bildung.gv.at _

isoweb@gmx.at
Passwort: Isoweb12345!

Passwort _. Passwort zuriicksetzen
........... |
[] Angemeldet bleiben Passwort vergessen — .
e mon Passwort zurlicksetzen

Benutzerkonto erstellen : : - : . o i
Sie erhalten in den nachsten Minuten eine E-Mail mit weiteren

Instruktionen zum Zuriicksetzen lhres Passworts. Falls Sie keine E-Mail
erhalten haben, liberpriifen Sie bitte die angegebene Adresse bzw. den
Spam-Ordner lhres E-Mail Clients.
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Benutzerzugange flur ISO.Web

'gs‘éﬁébi'@rﬁce +Neuw | ehrerlnnen

Schule 400009

# START

& ORDNER

7= PERSONAL Vv

LEHRERINNEN

v MName |2 & BAUER THOMAS

Ausgeschieden  Fremdlehrer  Mitverwendung BAUER Thomas

S120010191 - 5500175
BAUER Thomas &

b ¢ Bereich Péddagoglnnen

Pers. Nr 5500175
1s0.web Rolle  Schulleitung &
Fachgruppen  Keine Fachgruppen (&

9614280191 - 5500038
BAYER Daniela &

Weitere Informationen anzeigen

VERWALTUNG

9045080164 - 5500777 A £ GESCHAFTSFALLE 66

1. Benutzerverwaltung (Schulleitung und Sekretariat)

Benutzer ist im ISO.Web ersichtlich!
Zugange konne dann von der Schule erstellt!

2. Person die nicht im ISO.Web zugewiesen sind (keine SAP-Daten)

Meldung von Schule an Postfach ISOWeb.Account@bildung-ooe.qgv.at
Mailadresse, Rolle, ......... )

Zugange werden dann von der Bildungsdirektion erstellt!

Weiters wird darauf hingewiesen, dass die Anmeldung im ISO.Web an Ihrer
Schule, nur mit Ihrer personlichen Dienstmailadresse
Vorname.Nachname@bildung.gv.at maoglich ist.

Gerhard Ruhsam/IKT BD 00 2024

BAUER Thomas ¥ Feedback X Abbrechen

E-Mail

thomasbauer@dayrep.com |

Rolle

Administration
Mittleres Management

Pédagoginnen

Schulleitung
Sekretariat Speichern Abbrechen
7 Verwaltungspersonal T B




Funktion Dir Adm Mgt Sek P#&d Pers

Ordneransicht Personlich v v v v V
Ordneransicht Schule v y V
Kontakte / Kontaktlisten v v 0 v
ROI Ie n Personal - Lehrerinnen v v Vv
® Dl re kto r Personal - Verwaltung v |V v
° Ad m i n IStratO r Personal - Personalbedarf v oy "y
a Personal - Wunschkandidaten v
o Sekretariat
Personal - LTA v 4 J
® M Ittleres Management Kalender Personlich v v v v v v
Leserechte
Kalender Schule v v v 0O OO
Ke I n e RO I Ie n be ko m m e n ! Geschaftstall erstellen, zuweisen J v v
Geschaftsfall genehmigen v
Geschaftsfall stornieren (wenn aktiv) | V
Benutzer verwalten v v

Gerhard Ruhsam/IKT BD OO 2024



Die Bildungsdirektion geht davon aus, dass alle tiber ISO.Web Ubermittelten Dokumente
von der Schulleitung approbiert werden.

» Erfolg keine Genehmigung der Geschaftsfalle durch die Schulleitung!
» Hat die Genehmigung durch den Schulleitung auf eine andere Art und Weise zu erfolgen.

"Ausdrucken mit Schulstempel versehen und Einscannen”

GESCHAFTSFALLBEZOGENE EIN

e Geschaftsfallbezogene Einstellungen

Hier kénnen Sie Ablaufe und Préferenzen fiir Geschaftsfalle festlegen.

GenehmigerIn

Wenn Sie eine Genehmigung wiinschen, wird der jeweilige Geschéftsfall vor dem Versand der ausgewahlten Person vorgelegt

Schulleitung / Genehmigerin

Geschaftsfalle

Geschaftsfall

e

« Genehmigung durch Schulleitung

-

‘1P

Personal

Keine Weiterverwendung
Lehrtatigkeitsausweis
Personalbedarf Neu
Personal-Geschéftsfall
Weiterverwendung

Zuweisung

Genehmigung
ehmlgung
+« Genehmigung durch Schulleitung
Genehmigung
Genehmigung

Genehmigung

Gerhard Ruhsam/IKT BD 00 2024



Sonderurlaub bis 2 Wochen

Xl Ich ersuche um Bewilligung eines Sonderurlaubes fir die Zeit vom 24.01.2024 bis 24.01.2024

Anzahl der Schultage: 1

Betroffene Unterrichtsstunden:

[]1 Ich melde die Inanspruchnahme eines Sonderurlaubes fiir die Zeit vom bis

Anzahl der Schultage:

Grund der Beurlaubung:

Absolvierung eines ganztagigen Fahrsicherheit:

Ist das Ansuchen oder der Antrag in elektronischer Form
gestellt und elektronisch signiert worden.

Ist ein Ausdrucken und Einscannen von der Schulleitung ist
dadurch hinféllig.

Freundliche GrulRe

Signiert von.  Michaed Kropf

Datum; 08.012024 120544

B =

08.01.2024

Datum Unterschrift Antragsteller/in

Schule

Eingangsstempel — Zahl

Gerhard Ruhsam/IKT BD 00 2024



KOMM

=t SonperuRLaue 15.03.2022 » GESR Sonperuriaue 15.03.2022

Sonderurlaub 15.03.2022

(2) versaND  (3) ABGESCHLOSSEN

Erstellt am 18.10.22, zuletzt gedndert von Gerhard Ruhsam vor 3 Minuten

Ubergeordneter GF: Sonderurlaub 15.03.2022

' Nacuricr & Ewmprincerlnnen ° [ Anvacen . Prozess
An “ Bildungsdirektion Oberdsterreich - 400000 (1.Deal) x |
9 Enlaufstick | (yDokumente (3) | [
Betreff ‘ Sonderurlaub 15.03.2022 At [1.0ea
Anlagen H Sonderurlaub-Signatur | ek iﬁl?‘ el ]u.:morlm -
) ., o Eingang | 08.01.2024
Erinnerung [Erlnnerung aktivieren ‘ E |_| Dringend ) ) i R e
-/ Ansuchen Sonderurlaub Michael :
B I | Einfiigen v| Formatierungs-Vorlagen ~ = 1= ¢« | - - - -- — — ——
§ J;-. 0 0 .0 { . .G b3 . ) y
Das Ansuchen wird von der Schulleitung befiirwortet! staguarter LW ‘ . = - L R
Begrindung: Zeugnisiibergabe anlasslich des Abschlusses eines PH—Lehrgangww :I_:o et “ﬁﬁ "% 2ugeordnet zu: 4000207202/0061-persland/2024 A£
Einbringer | LDEAL Eingang: 08.01.2024 14:06:35
MFG - Kurzbezeichnung: EL
Fremdzahi Iﬂmﬁm' ‘ i - . | Lwtoti
Schulleitung Betrag | 4 . iy Genehmigung Michael Kropf am 08.01,2024 14:05:43
S x g S [ G0t
(] Papieraktjunteriagen folgen '—)‘ S

O o = R e {




Module u. Anwendungen

Eingangsstuck Geschaftsfall
Ein allgemeines Eingangsstiick (z.B Ein allgemeiner Geschaftsfall mit
Brief) Genehmigung
Keine Weiterverwendung Organisation
Personal wird nicht weiterverwendet Organisation anlegen
Person =

=& 2 Personal-Geschaftsfall
Kontakt anlegen ,

Personalbedarf Neu
Meldung eines Personalbedarfs an
die Bildungsdirektion

Termin
Termin anlegen

Verteilerliste Weiterverwendung
Verteilerliste anlegen Personal wird weiterverwendet

Gerhard Ruhsam/IKT BD 00 2= YTy,

&2 ORDNER

EinGANG

ENTWURFE
Ausgangsstucke

ZUSTANDIG

AUSGANG

ERINNERUNGEN Ausgangssticke an die BD

FAVORITEN

ERLEDIGT

Eingangssticke

PAPIERKORB

PersoNAL Eingangsstiicke von der BD

LeHRERINNEN

VERWALTUNG Geschaftsfalle

LEHRTATIGKEIT

PERSONALBEDARF s '
Geschaftsfalle von der BD

& KontakTE

Personal

E SchHuLe

™ KaLENDER

Zuweisungen

10
11T -

|

© 6 6 O



Bildungskalender Neu

9 Kalender: November 2024
KW Mo. Di. Mi. Do. Fr. Sa.
a4 1 2

Herbstferien 4 Allerheiligen £

l § Einberufung Klas. ‘ I Internationaler Inte... Reformationstag (s.

45 4 5 6 7 8 9

§ Einberufung Sch...

46 11 12 13 14 15 16

eEducation Didaktik Fachtagung (im Rahm... |

‘ Erfahrungsaustausch neue Schulleiter (2} [ Internationaler Wel._

47 18 19 20 21 22 23

I lmefnalionaierTag‘,,” Tag der Philosophi...

48 25 26 27 28 29 30

§ letzter méglicher

§ Meldefrist: Bildu.

Meldefrist: Reifepr

49

Internationaler Tag...

24

Marid Empféngnis...

Der Bildungskalender ist eine zentrale Anwendung, die smtliche
Termine des Bildungsministeriums und der jeweiligen Bildungsdirektion
erfasst.

Zentrale Termine werden vom Bildungsministerium und den
Bildungsdirektionen fur die jeweiligen Schultypen gepflegt.

Diese Termine werden ab sofort in lhrem ISO.web Kalender dargestellt
und sind fir Sie einsehbar.

Bei Bedarf kdnnen folgende Termine Uber den Kalender-Bereich im
ISO.web ein- und ausgeblendet werden.

Folgende Terminarten werden Ilhnen angezeigt:

» Administration und Verwaltung
* Kompetenzmessung

* Prufung

= Schulautonomer Tag

* Schulferien

» Sonstige

» Veranstaltung

* Welttag

Dadurch kénnen die ISO.web Benutzerinnen alle wichtigen, fur sie
bestimmten Bildungstermine, Veranstaltungen, Fristen und Ereignisse
ubersichtlich im ISO.web Kalender einsehen und mit ihren bestehenden
ISO.web Kalendereintragen in der Planung berucksichtigen.

Gerhard Ruhsam/IKT BD 00 2024



ka2 ORDNER

EINGANG

ENTWURFE

ZUSTANDIG

AUSGANG

ERINNERUNGEN

FAVORITEN

ERLEDIGT

PAPIERKORB

Die im Fensterbereich links verfugbaren Ordner strukturieren Ihren elektronischen
Arbeitsplatz. Die einzelnen Ordner, die systemseitig eingerichtet und nicht verandert
werden konnen, haben folgende Aufgaben:

Eingang
o Schuleingangsordner (Elemente im Status ,Eingang’)
o Personlicher Eingangsordner des Benutzers (z. B. Eingangsstiicke im Status
,LZugwiesen®, GF im Genehmigungsstatus)
Entwirfe
o Enthalt Elemente, die noch nicht freigegeben wurden.
Zustandig
+ Zeigt alle Geschaftsfalle an, fur die ein Benutzer dezidiert als Bearbeiter
Festgelegt wurde.
Ausgang
o Zeigt alle Ausgangssticke mit der Dokumentation des Postausgangs
(Versandjournal) an.
Erinnerungen "
o Wiedervorlage-Ordner (siehe Punkt 5.5)
Favoriten
o Enthalt Elemente, die als Favorit markiert wurden (siehe Punkt 5.4)
Erledigt
o Enthalt alle Elemente, die abgeschlossen und abgelegt sind (Ablage).
Papierkorb
o Enthalt alle geloschten bzw. stomierten Elemente. Diese kénnen uber die
Aktion ,Wiederherstellen® erneut bearbeitet werden. Elemente im
Papierkorbkonnen nicht endgultig bzw. Physisch geléscht werden

Gerhard Ruhsam/IKT BD 00 2024



Das Verwenden von Stichwortern ist fur eine detaillierte Suche von
Einlaufstiicken und Geschéaftsfallen hilfreich!

lg school Office | #New’ Schulspezifische Einstellungen ©

ADAPTIERUNG DES IMPFPLANS M B
daptierung des Impfplans im Bildungsbereich - MS, PTS, BS, LWBFS, AHS, E €
(1) ENTWURF v (Z) BEARBEITUNG v (3) ABGELEGT v e = o
— # Stasr Briefkopf ':@E"n‘é}'
R
& Oroner S
Bereich Geschéfisfille / Geschifisfall 2020/21
. S — = PersonaL - SCHULSPEZIFISCHE EINSTELLUNGEN
Geschaftsfallbezogene Einstellungen e
LeHreR] MMEN F
VO rSCh I age VERWALTUNG

Personalangelegenheiten / Dienstrecht ek Nctaomad T
Schulrechtliche Angelegenheiten N  cvcssen i e Emp
Schulbauten / Budget B Kowiaxre

P&dagogische Angelegenheiten

SCHULSPEZIFISCHE EINSTELLUNGEN
Prozessablaufe

v . . SCHULE
Schulé&rztliche Angelegenheiten
E r I asse EINSTELLUNGEN
Prifungsgebihren £ Knusmoer Schuspeziische Stichwarter
Usw.

M Asrracen

Gerhard Ruhsam/IKT BD OO0 2024



Kurzanleitung PGF/GF

Genehm Ig u ng/oh ne Erstellung eines Geschaftsfalls im ISO.Web ohne Genehmigen
Genehmigung

1, GF / PFG erstellen m @ Personal-Geschaftsfall
1, GF / PFG erstellen @ Personal Geschatisfall
+Hmzufuqe® ‘“"""’"li—.l 1

Erstellung eines Geschaftsfalls im 1SO.Web mit Genehmigung

. - & Mnutioe
2, Dokumente importieren Dokument(e) importieren p . -
& - ot ) po ane 2, Dokumente importieren
EIn oder menrere Dokumente
& tosument o) mgortees
importieren G S— 2

Ugen 3, Freigeben
3, Hinzufiigen Ausgangstiick an BD @ Ausgangestick an 8 m -

Versenden sn die Bidungsdirektion

+ Hinzufigen
1. Variante ‘ ﬁ 4, Hinzufiigen Ausgangstiick an BD @ Ausgang .
Versenden an die Bidungsdirektion

Al Khaoovn oo KRANIMELDUN

4, Retour vom AUS zum PGF 3_Mdglichkeiten @ Krankmeldung

5, Bearbeiten AbschlieRen und Versenden

= o TP TA—— .
1. Variante: vom AUS Retour zum PGF (1) searsemuna > Y | @ Prufungsgebuhren 2024
2. Variante: PGF befindet sich im U waaeTaee () 3 . — -
Ordner: Entwarfe [ _
3. Variante: Ubergeordneter GF 2. Variante .
\ 3. Variante ‘ '
‘ Erstalit am 21.01.22, zuletzt g e & Donume
-] Berexnarg It eresonr iy Srede Sedrdent ae
Ubergeordneter GF: Krankmeldung e e Scrvessen EETY 2 s o | nixe 22404
o Frunrgrastien (Lo 2 o Atmeene | 12aK8 024006
Grundsitzlich werden alie Dok besim Vi d zu einem PDF konvertert. s-etamnd.ePDF-Kamnmmssmmn

indem Sie im Ausgangstiick - Anlagen - Versenden als - Excel Arbs

5, Freigeben « Freigeben -
7, Ausgang Pridargagetabee. 21 @
6, Bearbeitung abschlieBen « Bearbeitung abschlieen = neae
8. El'ledlﬂt 'w.l‘-ﬂpwﬁm.'v_a e
e M
8, Versand @ Bl Porscscmoans 2024+ ) Prrusscsoass 2024
[vensano Prufungsgebuhren 2024

9, Erledigt

1) ENTWURF v 2 EARBEITUNG v (3) VERSAND v (4) ABOELEQT v




Personaldaten im ISO.Web

Bewerbung Online
Zuweisung durch Bildungsdirektion (tber Aktivitaten keine Personalnummer)

SAP Daten (Aktives Personal) Korrektur nur durch Sachbearbeiter mdglich!
Kortakt s . = Status

Art j AHS BMHSLebrer Stelle jAusmall ¥ 100 7 | Datum 03.05,2019

{7 3787.140000/0006-Bew_BL/2019 - 54/

Algemsin | Bewerbung | Objekfivierunt

Aktuelle Densstele | 401016 401016 Akgdemisches Gymnasium o || Sahe 2019/20

Ausschreibungzn Es sind 2 Ausschrebuncen zugeordnet =+ | | Ersimalig 08,05, 2019

Betreff - | || Bet Landesschulrat Cherdsterreich

Lehroangsgruppe Linterlagen «

Erforderrizse erfiill]d | 08,05.2019 - | P heendet N e u .
1 []

: | Franzasisch F

s |+ "Erfordernisse erfullt" ist gestrichen

e Sekundarstufe

Art = AHS/BMHS-Lehrer Stelle/Ausmal

Aktuelle Dienststelle | 401146 401146 BRG Linz Landwiedstralie ° l ) B ac h e I or (U nte rSt u fe l -4)

Ausschreibungen 2023/2024-001-0001 (D), 401146 BRG Linz Landwiedstrafie - D

e 2. Master (Oberstufe 5-8)

Lehrgangsgruppe Unterlagen volistandig
UP beendet am

>| Deutsch D ~ Sekundarstufe 2 ++= | | Quereinstiegstatus
Religion katholisch RK Sekundarstufe 2 ** || Bearbeitungsstatus  Abgeschlossen
Zuweisungsstatus Vorlaufig zugewiesen

Detailstatus Liste 3

Sachb. Schierhuber Alena




Was ist neu im Modul Personalbedarf

14.11.24

“’Eo| System hat markiert, dass die Personalbedarfsmeldung Personalbedarf Neu - Lehrer an der Mittelschule (12 WS) in einer

Ausschreibung publiziert wurde.

System hat markiert, dass die Personalbedarfsmeldung Personalbedarf Neu - Lehrer an der Mittelschule (12 WS) in einer
Ausschreibung publiziert wurde.

13.11.24

Letzte Aktivitaten
Gestern-19.11.24

“'EAQI System hat keine passenden Bewerber fiir Personalbedarf Neu - Lehrer an der Mittelschule (12 WS) gefunden.

N

System hat keine passenden Bewerber fiir Personalbedarf Neu - Lehrer an der Mittelschule (12 WS) gefunden.

= PrrsonaL PERSONALEEDARF NEL
Lehrer an der Mittelschule (12 WS)
LEHRERINNEN
KEINE BEWERBUNGEMN |
VeErwalTuNG
FERSONALBEDARF NEL
PersoNaLBEDARF Lehrer an der Mittelschule (12 WS)
Gerhard Ruhsam/IKT.BD. 00 2024KEINE BEWERBUNGEN |




Was ist neu Im Modul Personalbedar

SchoolOffice | #Neull Personalbedarf @

¥1.10.65.0

~Datum 1} €

Alle @ Personalbedarf

Neu - Deutsch (16 WS)

# STarT l 1) ENTWURF v (2) vers v (3) WARTEN b 4) AUSWAHLV 5 SSE <A Abschiielien
Biologie und Umweltkunde (8 WS) @ Keine Stichwrter (@  Erstelit am 29.03.22 von Alois Lugerbauer, zuletzt geandert a 52 - -
& Oroner <
| @ 1en mit Begriindung
3 Art Personalbedarf 2022/23 Kaine Bawert gesignet
7= PERSONAL < 08.05.23 . N N
Deutsch (16 WS) @ Ablehnen mit Dokument
8 Konraxte 12.09.22 - 10.09.23 (befristet) i
organisatorische Griinde D Journal
B Schue < ™
[ KaLenper A Bitte beachten Sie, dass der Zugriff auf Bewerbungsunterlagen nur fiir Benutzerinnen mit der Rolle Schulleitung méglich ist
M Asrracen .
weltkunde (8 WS), Latein (9 WS) @ EH Kanoathinen (8 1 3
Hier konnen Sie die verfugbaren Lehrerinnen einsehen und ihre Wunschiehrerinnen auswahle o Drucken
& . 1 bis3 nd reihen S insche
. 3, fiifir tion AbschiieBen aus
. F 'on Ablehnen aus
7 A
Englisch (10 WS) Gepriifte Facher (Primar): - Gepriifte Facher (Sek. 1): - Gepriifte Facher (Primar): - Gepriifte Facher (Sek. 1): -
Gepriifte Facher (Sek. 2): - Nicht gepriift: GSK, D Gepriifte Facher (Sek. 2): - Nicht gepriift: GSK, PUP
KASTBERGER Lena, HULLER Sebastian, MMag
‘ o = [ Offnen @ x
2 Offnen ) Wunschkandidatin +
Gepriifte Facher (Primar): - Gepriifte Facher (Sek. 1): -
Gepriifte Facher (Sek. 2): - Nicht gepriift: GSK, D

MAIER Elisabeth, Mag.

it s B (£ Offnen Wunschkandidatin 4
Deutsch (12 Ws)
Gepriifte Facher (Primar): - Gepriifte Facher (Sek. 1): -
Gepriifte Facher (Sek. 2): - Nicht gepriift: SP, D

MAYR David,

iy (e

Gerhard Ruhsam/IKT BD 00 2024
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Schule 40" _-

# START

&2 ORDNER

7= PERSONAL

LEHRERINNEN
VERWALTUNG
LEHRTATIGKEIT

PERSONALBEDARF

& KONTAKTE

Ausgeschieden  Fremdlehrer TG0

50— 074 - O00MbE26

ERiywhidin, Dipl.-Péd.

MITVERWENDET

90065

434570 - 900
syl 1 arion, Mag.

MITVERWENDET

330EMEE | - 0047

‘HM Michael, Mag.

FREMDLEHRER

Sollten Lehrerinnen falsche Zuweisungen im
ISO.Web haben zB. (Mitverwendet, Fremdlehrer)
kann das nur in SAP Uber eine Korrektur bzw.
Richtigstellung geandert werden.

Ansprechpersonen:
Frau Hochreiter Renate AD Klappe 3151

Herr Shqgiprim Vojvoda AD Klappe 3051

Fremdlehrer werden bei einer anderen Schule
(Stammschule) gefiihrt und sind an meiner
Schule mitverwendet!

Mitverwendete Lehrer werden bei meiner Schule
als Stammlehrer gefuhrt und haben an einer
anderen Schule eine Mitverwendung!

Gerhard Ruhsam/IKT BD OO 2024



===l Hsterreich Dienstantrittsmeldung

N M = - ™. Speichern unter... . .
‘g School Office <+ Neu Lehrtath kel‘t 6 — Export der Dienstantritt...
L Lehrtitigkeitsausweis
~Name I8 -~ Lf E Login Export Lehrtatigkeitsau...
- FT-Export
. Bahrain
Aktuelles Schuljahr JESIENIS Hie = i Feldtestungs-Export SR...
ohne Kontoerklarung ) l i Belgien AT Exportdatum
nt - i
CECON Melanie w ] B In Datenbank speichern AT Upis-Export Datums...
& Oroner : Brasilien
[ FEHLEND |} : % Neues Schuljahr...
. . P Janos
P H Chile
= PersONAL - g : . L Import vom osterreichis...
) : mport/Expo
CECON Melanie .
LeHRERINNEN @ : | B peutschiand (4 PDAK
VERWALTUNG [AKTIV] Lehrtatigkeitsausweise
e e LEHRTATIGKEITSAUSWE Hier kénnen Sie LTA-Meldungen hochladen:
DANZER Lena a
PERSONALBEDARF ST Unterstiitzte Dokumente:

:FEHLEND\ Ube
¥ Kontaxre T ‘
?
4

DERFLINGER Daniel [ ~..]

B Schue Datei(en) auswahlen oder hierher ziehen.
[ FEHLEND |

(] KaLenoer G

DERFLINGER Daniel ',‘ Es konnte kein LTA zur Personalnummer 92703349 fiir das Schuljahr 2024/25 gefunden werden.
M Asrracen

M-':'\Iy Ursachen eines fehlgeschlagenen Imports ist in der Regel, dass die Personalnummer in Untis nicht mit
der Personalnummer, SVNr........ der Lehrperson in ISO.Web ubereinstimmt.




» Zu Beginn des Schuljahres ist eine Auswertung in Untis "Lehrer-Stammdaten" aus der ersten Periode im

Querformat an die Bildungsdirektion flr Oberdsterreich (Pras/5 — Anweisungsdienst) Uber den
Geschaftsfall Lehrtatigkeit im ISO.Web vorzulegen.

> Die Ubermittlung der Werteinheiten d.h. LTA-Meldung aus UNTIS erfolgt im ISO.Web je Lehrkraft und
Uber die Lehrtatigkeit.

» Die endgiltige Stundenmeldung hat mit Stichtag 15. Oktober als LTA-Meldung zu erfolgen.

» UNTIS-Daten wie Personalnummer, Sozialversicherungsnummer und SKZ mussen ident sein mit den
Personaldaten im ISO.Web sonst Fehlermeldung Upload nicht moéglich

Aushahmen:

Lehrperson, die der Schule im ISO.Web noch nicht zugewiesen wurde oder LTA Eintrag fehlt.
Dann kann die Meldung tber einen Geschaftsfall PGF/GF erfolgen.

Betreff: LTA-Meldung Max Muster (kein E-Mail)



ONLINE - DIENSTANTRITTSMELDUNG

Name:

SVNr./Geb.datum: | —

Familienstand: Kﬂr‘tﬂ& rkl a m r] g

Wohnad res:

o oo Her die Kontoerkanung eines Lehrers hochge laden
KV naung i

:ﬂ?;’;‘:t‘z“‘?‘a‘ z I TP ] 1 s m“mn

Bundesdienst beschaftigt

|

H[)1iménhshtéhtmriﬁgmeldungen sind nicht mehr bel
Konterklarung hochzuladen, sondern als
PGF/GF im ISO.Web zu Ubermitteln (Geschaftsfall)

"neues Formular Dienstantrittsmeldung Lehrkrafte”

nlagen:
Geburtsurkunde/n des Kindes/ der Kindar

Der Online-Dienstantrittsmeldung ist das voIIsténdi%fgerllte und personlich unterzeichnete Formblatt zur
LTA-Meldung beizuftigen.



Dienstantrittsmeldungen bei

Neulehrer
Wiedereintritte
Versetzungen (auch aus anderen Bundeslandern)
neue Dienstzuteilungen
Austauschassistenten
kirchlich bestellte Religionslehrer/innen
e Anmeldung OO Gesundheitskasse innerhalb 5 Werktagen
e Dienstantritt nach Karenzurlaub

Dabel ist das neue Formular Dienstantrittsmeldung Lehrkrafte zu verwenden.
(Hinweis: Formulare im Downloadbereich werden regelméafig erneuert!)

https://www.bildung-ooe.qgv.at/service/Formulare/fuer-Schulleitungen/Dienstrecht-f-r-Bundeslehrer/Allgemeine-Formulare-.html




 Die Dienstantrittsmeldung ist vollstandig ausgefllite und personlich unterzeichnet und mit
Schulstempel versehen als Personalgeschaftsfall (PGF) im ISO.Web zu Gbermitteln.

e Wurde die Lehrkraft der Schule im ISOWeb noch nicht zugewiesen ist die
Dienstantrittsmeldung Uber einen Geschaftsfall (GF) im ISO.Web zu Ubermitteln (kein E-Mail).

Dienstantrittsmeldung hat am Tag des Dienstantrittes zu erfolgen!

Wichtig:
Dabei ist schon das vorlaufige Beschaftigungsausmal3
(ca. Wochenstunden/Werteinheiten) anzufihren.

die fix LTA-Meldung ist noch nicht zwingend notwendiqg,
sollten die genauen Wochenstunden/\Werteinheiten beim Dienstantritt noch nicht vorhanden sein.
Ein provisorischer LTA (Auszug) ist ausreichend.




Keine Dienstantrittsmeldung

> Bei Weiterverwendung an der selben Schule von IIL, IL-Lehrern und Lehrern im
Padagogischen Dienst (PD Schema)

» Meldung nur dann an die Bildungsdirektion wenn kein Dienstantritt an der Schule erfolgt ist.



> Adressanderungen (Meldezettel), Anderung Bankverbindung, Meldung von Geburten, Ansuchen um Gewahrung des
Kinderzuschusses oder Finanzamtsbestatigungen, usw......... sind wie bisher ausnahmslos Uber ISO.Web zu
ubermitteln - Keine Meldung per Mail an die Bearbeiter!

» Abgeltung von Prifungsgebihren bzw. administrative Belohnungen sind ausschlief3lich als Excel-Liste im 1ISO.Web und
nicht per Mail zu Gbermitteln.

» Grundsatzlich werden alle Dokumente beim Versand zu einem PDF konvertiert. Sie konnen die PDF-Konvertierung
ausschalten, indem Sie im "Ausgangstick — Anlagen - Versenden als - Excel Arbeitsmappe/Word Dokument auswéhlen.

orunGseea0sren 2024 Proruncscea0sren 2024 [N Favorit @ Beobacht
Prifungsgebunren 2024
(1) BEARBEITUNG b (2 VERSAND  (3) ABGESCHLOSSEN - Bearbeiten AbschlieRen und Versenden

E a A 11l nainder an Gerhard Ream ~r ite
crsieiit a Z\U 24, ZUletZt geande VO ernara ] i Y .

Ubergeordneter GF: Priifungsgebiihren 2024
1 | [ Amacen (2 I 1
GroBe der Anlagen: 45.8 KB / 25 MB <& Dokument(e) importieren
Bezeichnung l-: Versenden als GroRe Geandert am Status
Info Schreiben s}z | [ Word Dokument 33.4 KB 20.11.24 10:04 VERFUGBAR

Prafungsgebihren PD 12.4 KB 20.11.24 09:51




Die Feedback Funktion verwenden Sie bitte ausschlief3lich bei Fragen und Problemen.

'g School Office ; * . t-

vi74142 ,,ij
Feedback Gerhard Ruhsam
Ein Feedback an den Support senden:
- INFORMATION 7U DTESER VERSION
# StarT ¥! Feedback
- ERSTE SCHEITTE MIT I1SO.WER Zusammenfassung *
- DOKUMENTATION UND ANLETTUNGEN usammenfassung " e
& OrRoNER - SUPPORT ! 9 Anderungs-Historie
- VORSABEN VON DER BD
e
Dringend
(J Dringend
Screenshot

(J Bildschirm teilen und Screenshot senden?

Alles zu 1SO.Web, GetYourTeacher u. Schulverwaltung finden unter

https://www.bildung-ooe.gv.at/service/Services-fuer-Lehrerinnen-Lehrer-Schulleiterinnen-Schulleiter/GetYourTeacher-Schulverwaltung-Online.html




2

Vielen Dank fir
[hre Aufmerksamkeit



