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Verwaltungspraktikantin/Verwaltungspraktikanten

Im Bereich der Bildungsdirektion flr Oberésterreich gelangt in 4541 Adlwang, Holzhaus 1F, ab 24.
Juni 2025 eine Stelle eines/einer Verwaltungspraktikanten/Verwaltungspraktikantin
(Entlohnungsgruppe v3), zur Besetzung.

Der Ausbildungsbeitrag (Vorbereitungsausbildung) betragt € 2.478,8 (Entlohnungsgruppe v3).

Wertigkeit/Einstufung: v3

Dienststelle: Bildungsdirektion fiir Oberésterreich

Dienstort: 4541 Adlwang

Vertragsart: Befristet

Befristung: 23.06.2026

Beschaftigungsausmal: Vollzeit

Beginn der Tatigkeit: 24.06.2025

Ende der Bewerbungsfrist: 14.02.2025

Monatsentgelt/bezug mindestens: Ausbildungsbeitrag € 2.478,8 (Vollbeschéftigung)
Referenzcode: BMBWF-25-0471

Aufgaben und Tatigkeiten

Administrative Unterstitzung:

Assistenz bei den Kernaufgaben

Koordination von padagogischen Geschaftsprozessen

Erheben und Aufbereitung von Daten sowie Fiihren von Statistiken
Unterstitzung bei der Vorbereitung und Durchfiihrung von
(Dienst)besprechungen

Operative Unterstiitzung bei div. paddagogischen Projekten
Assistenz bei der Verwaltung der Bildungsregion

Vorbereitung von div. Antragen

Verfassen und Korrekturlesen von Schreiben

Erfordernisse

1. die Osterreichische Staatsbirgerschaft oder die Staatsangehdrigkeit eines anderen EU- bzw. EWR-
Landes

2. die volle Handlungsfahigkeit
3. Lehrabschlussprifungszeugnis (vorzugsweise Birokauffrau) oder Abschlusszeugnis einer



berufsbildenden mittleren Schule

4. gute buchhalterische Kenntnisse

5. sehr gute EDV Kenntnisse (Word, Excel, Datenbanken und SAP

6. Organisationsfahigkeit sowie hohes Mal3 an Flexibilitdt und Belastbarkeit
7. gute Kommunikationsfahigkeit

8. Genauigkeit und Gewissenhaftigkeit

9. Selbststandigkeit und Eigenverantwortlichkeit

Gleichbehandlungsklausel

Der Bund ist bemuiht, den Anteil von Frauen zu erh6hen und ladt daher nachdrticklich Frauen zur
Bewerbung ein. Nach § 11b bzw. § 11c des Bundes-Gleichbehandlungsgesetzes werden unter den
dort angefiihrten Voraussetzungen Bewerberinnen, die gleich geeignet sind wie der bestgeeignete
Bewerber, bei der Aufnahme in den Bundesdienst bzw. bei der Betrauung mit der Funktion bevorzugt.

Bewerbungsunterlagen, Verfahren und Sonstiges

Bewerbungen von Frauen sind besonders erwiinscht. Bewerberinnen, die fur die angestrebte
Planstelle nicht geringer geeignet sind als der bestgeeignete Mitbewerber, werden bevorzugt
aufgenommen.

Die Bewerbungen sind unter Anschluss der erforderlichen Unterlagen an die Bildungsdirektion ftir
Oberosterreich 4040 Linz, SonnensteinstralRe 20, einzubringen, wo auch weitere Auskiinfte
(0732/7071 DW 4111 — E-Mail: bd.post@bildung-ooe.gv.at) eingeholt werden kénnen. Ein
Bewerbungsansuchen gilt als rechtzeitig eingebracht, wenn es spatestens am Tage der Beendigung
der Bewerbungsfrist, das ist der 14. Februar 2025 bei der Bildungsdirektion fiir Oberdsterreich
eingelangt ist. Verspatet eingebrachte Bewerbungen kénnen nicht berticksichtigt werden.

Die erforderlichen Unterlagen sind:

Geburtsurkunde

Staatsbirgerschaftsnachweis

Abschlusszeugnisse

ausfiihrlicher Lebenslauf

Nachweis Uber blirokaufmannische Kenntnisse und Erfahrungen

Eventuell vorhandene Zusatzausbildungen

Bewerbungsbogen (http://www.bildung-ooe.gv.at — Formulare — Verwaltungspersonal —
Bewerbungsbogen fur das Verwaltungspersonal).

NogaswhE

Die Bewerberinnen/Bewerber haben sich einem Aufnahmegesprach zu unterziehen.

Allféllige Kosten (Fahrtspesen etc.) im Zusammenhang mit der Bewerbung bzw. einem etwaigen
Eignungsscreening werden nicht ersetzt.

Datenschutzrechtliche Information gem. Art. 13 DSGVO:

Die von lhnen Ubermittelten Daten werden nur flr den von Ihnen beabsichtigten Zweck verwendet.
Darliber hinaus werden diese nicht gespeichert oder weiterverarbeitet. Die Daten werden langstens
nach 3 Jahren geldscht.

Hinweis:
Beim Verwaltungspraktikum handelt es sich um ein Ausbildungsverhaltnis. Durch das Eingehen
dieses Ausbildungsverhaltnisses wird kein Dienstverhaltnis begrindet.



Kontaktinformation

Bildungsdirektion fuir Oberdsterreich - 0732/7071 DW 4111.
andreas.tobisch-redl@bildung-ooe.gv.at





